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Směrnice zapůjčování hudebních nástrojů žákům 
 
S účinností od 1. 9. 2025 
 
Směrnice upravuje systém zápůjček hudebních nástrojů z majetku Základní umělecké školy 
Hořice žákům. Smyslem zapůjčování hudebních nástrojů žákům je podpořit studium                     
v domácích podmínkách na kvalitní hudební nástroje, nácvik skladeb v domácím prostředí         
a přípravu na veřejná vystoupení, postupové zkoušky či soutěže. 
Tato směrnice je vydána s účinností od 1. 9. 2025 na dobu neurčitou a je závazná                        
pro všechny zaměstnance ZUŠ a zákonné zástupce žáků ZUŠ. 
 
1. Hudební nástroje – zapůjčování žákům 
 
Systém zápůjček hudebních nástrojů je provozován a evidován v prostředí systému 
Klasifikace. Zde jsou uvedeny v seznamu všechny hudební nástroje určené k zapůjčování 
žákům a průběžně kontrolovány. Zápůjčky jsou v kompetenci jednotlivých pedagogů, kteří je 
vydávají žákům nebo jejich zákonným zástupcům na dané školní pololetí, a to na základě 
vyplnění všech náležitostí písemné Smlouvy o výpůjčkách (dále Smlouva), viz příloha č.1 této 
směrnice. 
Každá výpůjčka je zpoplatněná cenou, která je zveřejněná na internetových stránkách školy   
a evidována v systému Klasifikace. Prostředky z výpůjčného budou v organizaci využity 
například pro nákup nových nebo údržbu stávajících hudebních nástrojů, které jsou 
předmětem zápůjček. 
Zápůjčky hudebních nástrojů podléhají pravidelné roční inventarizaci majetku, kdy se porovná 
fyzický stav a počet hudebních nástrojů s evidencí výpůjček v systému Klasifikace proti 
jednotlivým smlouvám. 
 
2. Systém zápůjček 
 
Žáci ZUŠ resp. jejich zákonní zástupci (či jiná pověřená osoba) po dohodě s příslušným 
pedagogem obdrží hudební nástroj pro domácí výuku po podpisu Smlouvy zákonným 
zástupcem. Vratka k příslušnému datu se provede fyzickým předáním nepoškozeného 
hudebního nástroje odpovědnému učiteli. 
Každé zapůjčení hudebního nástroje podléhá schválení ředitelky školy, která ji stvrdila svým 
podpisem ve smlouvě. 
Žáci, kteří ukončili studium, jsou povinni neprodleně vrátit zapůjčené hudební nástroje                  
v nepoškozeném stavu. Vrácení bude potvrzeno podpisem učitele a zákonného zástupce žáka 
ve Smlouvě ke dni vratky. Nevrácené hudební nástroje žáků, kteří ukončili studium na ZUŠ, 
budou považovány za ztracené, a žákovi (zákonnému zástupce) bude účtována náhrada           
v plné výši ceny hudebního nástroje. 
 



3. Poškození a ztráta hudebního nástroje během zápůjčky 
 
Ztráta či závažné poškození hudebního nástroje z majetku školy vlastním zaviněním                      
či nedopatřením žáka je dále evidováno v řadě inventarizací, při které se vyhotovují inventurní 
soupisy. Ztrátu či závažné poškození lze také doložit např. posudkem pojišťovny nebo 
soudního znalce. Na základě řádného doložení ztráty/poškození hudebního nástroje 
organizace předepíše zákonnému zástupci k úhradě škodu v rámci Protokolu o ztrátě (příloha 
č. 2 této směrnice), anebo je ztráta/poškození řešeno v rámci pojištění odpovědnosti za škodu 
způsobenou žákem. 
Žák (nebo zákonný zástupce) je povinen ihned ohlásit ztrátu nebo poškození hudebního 
nástroje kompetentnímu učiteli nebo ředitelce školy. V případě ztráty nástroje je jeho 
pořizovací cena v plné výši účtována ve prospěch školy. O ztrátě/poškození nástroje bude 
sepsán Protokol. 
Při vyplňování protokolu se uvedou podrobné informace o ztraceném majetku, okolnostech 
ztráty, odpovědných osobách a navrhovaných opatřeních, aby byla zajištěna správná 
evidence a případné vymáhání školy. 
 
4. Platby zápůjček, účetní evidence 
 
Pokyny k bezhotovostní platbě včetně termínu splatnosti výpůjčného rozesílá elektronickou 
formou zákonným zástupcům žáků vedení školy, prostřednictvím systému Klasifikace. 
Výpůjčné se hradí bezhotovostně na účet školy dle platného ceníku, zveřejněného na webu 
školy. 
 
 
 
 
 
 
 
Dne 25. 8. 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Blanka Bihelerová 
ředitelka školy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Počet příloh: 3 



  Základní umělecká škola Hořice, Havlíčkova 1107, 508 01, Hořice 
 
Příloha č. 1 
 
 
Smlouva o zapůjčení hudebního nástroje 
 
Název hudebního nástroje: 
 
Inventární číslo: 
 
Pořizovací cena: 
 
Příslušenství nástroje: 
 
Jméno žáka: 
 
Jméno zákonného zástupce: 
 
Jméno učitele: 
 
Adresa: 
 
Číslo OP: 
 
Prohlašuji, že jsem převzal hudební nástroj (případně i jeho příslušenství) v dobrém stavu. 
Jeho ztrátu uhradím v plném rozsahu ze svých prostředků. Souhlasím také s odebráním 
nástroje před termínem navrácení z naléhavých důvodů školy. Jsem také povinen nástroj 
předložit k fyzické kontrole kdykoliv o to škola požádá. V případě poškození nástroje 
zodpovídám jako zákonný zástupce žáka za úhradu škody, případně opravu nástroje,                  
v souladu s platnou interní směrnicí, zveřejněnou na webu školy. 
 
Datum převzetí: 
 
Nástroj vydal (podpis učitele): 
 
Nástroj převzal (podpis zákonného zástupce): 
 
 
Podpis ředitelky školy, razítko: 
 
 
 
 
 
Datum navrácení a podpis………………………………………………………………………… 
                                              datum              zákonný zástupce                  přejímající učitel 
 
 



   Základní umělecká škola Hořice, Havlíčkova 1107, 508 01, Hořice 
 
Příloha č. 2 
 
Protokol o ztrátě/poškození zapůjčeného hudebního nástroje 
 
 
Identifikace majetku: Podrobný popis ztracené/poškozené věci, včetně názvu, inventárního 
a výrobního čísla, pořizovací ceny a dalších relevantních údajů. 
 
Okolnosti ztráty: Datum, čas a místo ztráty, popis situace, za které došlo ke ztrátě 
/poškození.  
 
Odpovědné osoby: Jména a konkrétní údaje osob, které byly zodpovědné za majetek         
v době ztráty/poškození a případně svědků události. 
 
Vyjádření odpovědnosti: Stanovení, zda byla ztráta/poškození způsobeno nedbalostí, 
úmyslným jednáním nebo jinými faktory. 
 
Způsob náhrady škody: Informace o krocích k náhradě škody, včetně kontaktování 
pojišťovny nebo zahájení disciplinárního řízení proti odpovědným osobám. 
 
Identifikace majetku 
 
 
 

 

Okolnosti ztráty 
 
 
 

 

Odpovědné osoby 
 
 
 

 

Vyjádření odpovědnosti 
 
 
 

 

Způsob náhrady škody 
 
 
 

 

 
 
Dne: 
 
Podpis a razítko statutárního zástupce školy: 
 
Podpis zákonného zástupce žáka: 
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Příloha č. 3 
 
 
Poplatek za výpůjčné hudebních nástrojů 
 
Stanovená výše poplatku dle pořizovací ceny za jedno pololetí/rok od 1. 9. 2025. 
 
Pořizovací ceny 
hudebních nástrojů HN 

Výše poplatku za měsíc/pololetí Výše poplatku za školní rok 

HN do 20.000,- Kč 50,- Kč/ 250,- Kč 500,- Kč 
HN do 40.000,- Kč 100,- Kč/ 500,- Kč 1.000,- Kč 
HN nad 40.000,- Kč 150,- Kč/ 750,- Kč 1.500,- Kč 

 
 
 
 
Poplatek za půjčení hudebního nástroje se hradí bezhotovostně předem na jedno pololetí 
školního roku (září – leden; únor – červen daného školního roku). O jeho výši za uvedené 
období rozhoduje dle Směrnice o zapůjčování hudebních nástrojů žákům ředitelka školy.  
 
Úhrada poplatku se provádí dle předpisu rozeslaného vedením školy na elektronické adresy 
zákonných zástupců žáků. 
 
 
V Hořicích dne 25. 8. 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Blanka Bihelerová 
ředitelka školy 


