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Smeérnice zapujéovani hudebnich nastroji zakiim
S ucinnosti od 1. 9. 2025

Smérnice upravuje systém zapujek hudebnich nastroji z majetku Zakladni umélecké Skoly
Hofice zakum. Smyslem zapUj¢ovani hudebnich nastroju zakim je podpofit studium
v domacich podminkach na kvalitni hudebni nastroje, nacvik skladeb v domacim prostiedi
a pfipravu na vefejna vystoupeni, postupové zkousky Ci soutéze.

Tato smérnice je vydana s ucinnosti od 1. 9. 2025 na dobu neurcitou a je zavazna
pro véechny zaméstnance ZUS a zakonné zastupce zaka ZUS.

1. Hudebni nastroje — zapujc¢ovani zaktiim

Systém zapuljéek hudebnich nastroji je provozovan a evidovan v prostfedi systému
Klasifikace. Zde jsou uvedeny v seznamu vSechny hudebni nastroje uréené k zapujcovani
zakum a prubézné kontrolovany. Zapuljcky jsou v kompetenci jednotlivych pedagogt, ktefi je
vydavaji zakim nebo jejich zakonnym zastupcim na dané $kolni pololeti, a to na zakladé
vyplnéni v§ech nalezitosti pisemné Smlouvy o vypuj¢kach (dale Smlouva), viz pfiloha ¢.1 této
smérnice.

Kazda vypuijcka je zpoplatnéna cenou, ktera je zvefejnéna na internetovych strankach skoly
a evidovana v systému Klasifikace. Prostfedky z vypljéného budou v organizaci vyuzity
napfiklad pro nakup novych nebo udrzbu stavajicich hudebnich nastroji, které jsou
pfedmétem zapujcek.

Zapujcky hudebnich nastroji podléhaiji pravidelné roéni inventarizaci majetku, kdy se porovna
fyzicky stav a pocet hudebnich nastroju s evidenci vypujcek v systému Klasifikace proti
jednotlivym smlouvam.

2. Systém zapujcek

Zaci ZUS resp. jejich zakonni zastupci (& jind povéfena osoba) po dohodé s pFislusnym
pedagogem obdrzi hudebni nastroj pro domaci vyuku po podpisu Smlouvy zakonnym
zastupcem. Vratka k pfisluSnému datu se provede fyzickym pfedanim nepoSkozeného
hudebniho nastroje odpovédnému uditeli.

Kazdé zapUj¢eni hudebniho nastroje podléha schvaleni feditelky Skoly, ktera ji stvrdila svym
podpisem ve smlouvé.

Zaci, ktefi ukongili studium, jsou povinni neprodlené vratit zapdjéené hudebni nastroje
v neposkozeném stavu. Vraceni bude potvrzeno podpisem ucitele a zakonného zastupce zaka
ve Smlouvé ke dni vratky. Nevracené hudebni nastroje zaku, ktefi ukongili studium na ZUS,
budou povazovany za ztracené, a zakovi (zakonnému zastupce) bude uctovana nahrada
v pIné vySi ceny hudebniho nastroje.



3. Poskozeni a ztrata hudebniho nastroje béhem zapujcky

Ztrata Ci zavazné poSkozeni hudebniho nastroje z majetku Skoly vlastnim zavinénim
Ci nedopatfenim zaka je dale evidovano v fadé inventarizaci, pfi které se vyhotovuji inventurni
soupisy. Ztratu Ci zavazné poskozeni lze také dolozit napf. posudkem pojistovny nebo
soudniho znalce. Na zakladé fFadného dolozeni ztraty/poSkozeni hudebniho nastroje
organizace predepiSe zakonnému zastupci k uhradé Skodu v ramci Protokolu o ztraté (pfiloha
€. 2 této smérnice), anebo je ztrata/poskozeni feSeno v ramci pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou zakem.

Zak (nebo zakonny zastupce) je povinen ihned ohlasit ztratu nebo poskozeni hudebniho
nastroje kompetentnimu uciteli nebo feditelce Skoly. V pfipadé ztraty nastroje je jeho
pofizovaci cena v plné vysi u¢tovana ve prospéch Skoly. O ztraté/poskozeni nastroje bude
sepsan Protokol.

PFi vyplfiovani protokolu se uvedou podrobné informace o ztraceném majetku, okolnostech
ztraty, odpovédnych osobach a navrhovanych opatfenich, aby byla zajist€éna spravna
evidence a pfipadné vymahani skoly.

4. Platby zaptujcek, ucetni evidence
Pokyny k bezhotovostni platbé v€etné terminu splatnosti vyplajéného rozesila elektronickou
formou zakonnym zastupcim zakd vedeni Skoly, prostfednictvim systému Klasifikace.

Vypujéné se hradi bezhotovostné na ucet Skoly dle platného ceniku, zvefejnéného na webu
Skoly.

Dne 25. 8. 2025

Blanka Bihelerova
feditelka Skoly

Pocet pfiloh: 3
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Ptiloha €. 1

Smlouva o zapujc¢eni hudebniho nastroje

Nazev hudebniho nastroje:

Inventarni &islo:

Pofizovaci cena:

Prislusenstvi nastroje:

Jméno zaka:

Jméno zakonného zastupce:

Jméno ucitele:

Adresa:

Cislo OP:

ProhlaSuji, Ze jsem pfevzal hudebni nastroj (pfipadné i jeho pfislusenstvi) v dobrém stavu.
Jeho ztratu uhradim v plném rozsahu ze svych prostfedkd. Souhlasim také s odebranim
nastroje pfed terminem navraceni z naléhavych duavodu Skoly. Jsem také povinen nastroj
predlozit k fyzické kontrole kdykoliv o to Skola pozada. V pfipadé poSkozeni nastroje
zodpovidam jako zakonny zastupce zaka za uhradu 8kody, pfipadné opravu nastroje,
v souladu s platnou interni smérnici, zvefejnénou na webu skoly.

Datum prevzeti:

Nastroj vydal (podpis ucitele):

Nastroj prevzal (podpis zakonného zastupce):

Podpis feditelky Skoly, razitko:

Datum Navraceni @ POAPIS. ... .t
datum zakonny zastupce piejimajici ucitel
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Priloha ¢. 2

Protokol o ztraté/poskozeni zaptjéeného hudebniho nastroje
Identifikace majetku: Podrobny popis ztracené/poSkozené véci, v€etné nazvu, inventarniho
a vyrobniho &isla, pofizovaci ceny a dalSich relevantnich udaju.

Okolnosti ztraty: Datum, ¢as a misto ztraty, popis situace, za které doSlo ke ztraté
/poskozeni.

Odpovédné osoby: Jména a konkrétni udaje osob, které byly zodpovédné za majetek
v dobé ztraty/poskozeni a pfipadné svédkl udalosti.

Vyjadreni odpovédnosti: Stanoveni, zda byla ztrata/poskozeni zplisobeno nedbalosti,
umysinym jednanim nebo jinymi faktory.

Zpusob nahrady skody: Informace o krocich k nahradé skody, véetné kontaktovani
pojistovny nebo zahajeni disciplinarniho fizeni proti odpovédnym osobam.

Identifikace majetku

Okolnosti ztraty

Odpovédné osoby

Vyjadreni odpovédnosti

Zpusob nahrady skody

Dne:
Podpis a razitko statutarniho zastupce Skoly:

Podpis zakonného zastupce Zaka:
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Pfiloha €. 3

Poplatek za vypujéné hudebnich nastroju

Stanovena vyse poplatku dle pofizovaci ceny za jedno pololeti/rok od 1. 9. 2025.

Pofizovaci ceny VySe poplatku za mésic/pololeti | VySe poplatku za Skolni rok
hudebnich nastroju HN

HN do 20.000,- K& 50,- K&/ 250,- K& 500,- K&

HN do 40.000,- K& 100,- K&/ 500,- K& 1.000,- K&

HN nad 40.000,- K& 150,- K&/ 750,- K¢ 1.500,- K&

Poplatek za pujéeni hudebniho nastroje se hradi bezhotovostné pfedem na jedno pololeti
Skolniho roku (zafi — leden; unor — ¢erven daného Skolniho roku). O jeho vySi za uvedené
obdobi rozhoduje dle Smérnice o zapujcovani hudebnich nastroji zakim Feditelka Skoly.

Uhrada poplatku se provadi dle pfedpisu rozeslaného vedenim $koly na elektronické adresy
zakonnych zastupcu zaku.

V Hoficich dne 25. 8. 2025

Blanka Bihelerova
feditelka Skoly



