)
30

-~

A\

HORICE Zakladni umélecka Skola Horice, Havlickova 1107, 508 01, Horice

Smérnice k pristupovému systému do budov Zakladni umélecké Skoly Hofice

Vydany na zakladé § 305 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ZP) s uginnosti
od 1. 6. 2025.

Vnitfni pfedpis je zavazny pro zaméstnavatele, pro vSechny jeho zaméstnance
a pro opravnéné osoby ke vstupu do budov Skoly.

1. Pasobnost a zasady smérnice

Smeérnice upravuje elektronicky pfistupovy systém, ktery zvySuje bezpecnost osob v zakladni
umelecké Skole a napomaha zabezpecit majetek zakl, zaméstnancl a Skoly. Zamezuje
vstupu nepovolanym osobam. PFistup do ZUS Hofice na pracovisti v budovach Havli¢kova
1107 a Husova 1414 je feSen prostfednictvim elektronického zamku a pfistupového Cipu.
Pobo¢ka sidlici v ZS v Laznich Bé&lohrad a v ZS Cerekvice nad Bystfici vyuziva &ipového
systému mistni 8koly. Tato smérnice je vydana na dobu neurcitou, je zavazna
pro zaméstnance Skoly, zakonné zastupce zaku Skoly, zaky Skoly a pro vefejnost, které bylo
umoznéno Cipovy systém vyuzivat.

2. Cipovy systém na pracovistich v budové Havliékova 1107 a Husova 1414

Vstup do budov kol je umoznén pouze s pouzitim pfistupového Cipu. Vedle elektronického
zamku jsou dvefe zabezpefeny mechanickym zamkem na klic.

PrFistupové Cipy mohou byt vydany pouze zaméstnanctiim skoly, zakonnym zastupcim zaku
do 15 let, zakim do 15 let po domluvé se zakonnymi zastupci, zakim nad 15 let, osobam
s povolenym vstupem. Ostatni navstévnici Skoly mohou pro vstup do prostor Skoly vyuzit
elektronického zvonku na sekretariat Skoly, pfipadné telefonicky kontaktovat zaméstnance
Skoly.

3. Systém distribuce €ipt

Vy8e uvedené opravnéné osoby ziskavaji €ip s individualnim €ipovym kédem, ¢imz se stavaji
drziteli Cipu. PFistupovy Cip je vratny. VySe finan¢niho obnosu bude reagovat na aktualni
cenovou nabidku nového Cipu. Aktualni ¢astka bude zvefejiiovana na webovych strankach
Skoly. Na kazdého zaka je z divodu bezpecnosti zaevidovan pouze jeden pfistupovy Cip.
Pristupovy Cip Zzakim a zakonnym zastupcim predava ucitel hlavniho oboru. DalSim osobam
s povolenym vstupem piedava pfistupovy Cip sekretariat Skoly. Kazdy zaméstnanec Skoly ma
zaevidovany pouze jeden pristupovy Cip, ktery je vydan bezplatné na zakladé vzniklého
pracovnépravniho vztahu. V pfipadé, ze ma Zak vlastni Cip kompatibilni se Skolnimi Cipy,
je mozno mu pfistupovy kod nahrat do jeho Cipu. Po skon€eni dochazky se jeho pfistupovy
kéd zneplatni.

4. Povinnosti drzitele Cipu

Drzitel Cipu je vyhradnim vlastnikem — Cip je nepfenosny s vyjimkou rodinnych pfislusnika
povérfenych k vyzvednuti zaka. Nefunkcni Cip je nutno okamzité hlasit v sekretariatu skoly,
pripadné uciteli. V pfipadé ztraty €ipu je drzitel povinen tuto skuteénost okamzité nahlasit uciteli
hlavniho oboru, pfipadné na sekretariatu skoly.



5. Ztrata Cipu

V pfipadé ztraty Cipu si opravnéna osoba zakoupi novy Cip dle aktualniho ceniku. Ztraceny Cip
bude trvale vyfazen ze systému — na opétovné nalezeni €ipu nebude bran zietel. Stejnym
zplsobem bude postupovano v pfipadé mechanického poskozeni d&ipu. V pripadé
nefunkénosti Cipu bez zjevné pficiny (vadny kus) bude vydan drziteli Cipu €ip novy bez
poplatku.

6. Vstup do budovy

Odblokovani elektronického zamku probéhne pfilozenim C&ipu ke c&te€ce. Po zaznéni
zvukového signalu se elektronicky zamek odblokuje. Ctecka &ipG pro otevieni dvefi
je umist&na u vstupu do budov Havlikova 1107 a Husova 1414 vlevo od vstupnich dvefi. Cipy
vydané zakonnym zastupclm zakd a zakim Skoly jsou pro vstup aktivni od 9:00 do 20:00
hodin. Cipy vydané zaméstnancdm $koly nemaji pro vstup &asové omezeni. Pouziti
pristupového €ipu je pfi vstupu do budovy ¢asové zaznamenano a archivovano v systému.
Vstup do budovy Skoly v HavliCkové ulici 1107 je pod trvalym kamerovym dohledem.
Zaméstnanec Skoly, ktery jako prvni vstupuje do budovy Skoly, ma povinnost odemknout
mechanicky zamek kli¢em. Je-li v budové Skoly vefejna akce, kdy vchazi velké mnozstvi osob
do budovy Skoly, je elektronicky pfistupovy systém odblokovan a vstup do budovy Skoly
umoznén volné bez zabezpedeni pouze po nezbytné nutnou dobu pro pofadani této akce.
Pro vyzvednuti mladSich zaka u skupinovych pfedmétl (pfipravky, 1. a 2. ro€niky v HO a VO)
zakonnym zastupcem Ci jinou povéfenou osobou, ktera neni drzitelem Cipu, budou dvefe
odemceny po dobu 15 minut. V pfipadé vypadku elektrického proudu budou elektronické
zamky odblokovany (z bezpec€nostnich divodl pro pfipad nutnosti opusténi budovy napfiklad
z divodu pozaru)

7. Opusténi budovy

Pro opusténi budovy je nutné zmacknout kliku na dvefich a tim odblokovat elektronicky zamek
- pfi odchodu se nepouziva Cip. V pfipadé pozaru €i evakuaci osob objektu opoustéji pfitomné
osoby budovu uréenymi dvefmi k evakuaci v souladu s BOZP a PO. Zaméstnanec skoly, ktery
jako posledni opousti budovu ma povinnost uzamknout mechanicky zamek klicem.

V Hoficich dne 20. 5. 2025
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