Zakladni umélecka skola Hofice, Havlickova 1107

Smérnice reditelky Skoly ke svobodnému pristupu k informacim

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je
feditelka Skoly.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd z4da o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu ulozeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vzdy znovu vyhledana

a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa

v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

Doprovodnou informaci pro Ucel tohoto zdkona je takova informace, ktera Gzce souvisi
s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, puvodu, poc¢tu, davodu
odepreni, dobé, po kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich
dalezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

Reditelka $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:

a) zadosti nebo

b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Postup pri podavani a vyrizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela feditelka $koly.
Ze 7&dosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti:

- jméno, pfijmeni,

- datum narozeni,

- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro dorucovani.

Pravnicka osoba uvede:

- nazev,

- identifikacni Cislo,

- adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla.



Neobsahuje-li zadost v§echny nalezitosti, posoudi Feditelka Skoly zadost a

- vyzve zadatele ve Ih(té do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnu ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

- v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve |haté do sedmi dnli od podani Zadosti, aby
Zadost upresnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
o0 odmitnuti zadosti,

- v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti Skoly, Zadost odlozi
a tuto oduvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnll ode dne doruéeni zadosti zadateli,

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.
Lhatu pro poskytnuti informace muaze feditelka Skoly prodlouzit ze zavaznych davodd,
nejvyse vSak o deset dni.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud Feditelka Skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve |haté pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se zadost odlozi.

Odvolani

Proti rozhodnuti feditelky Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Reditelka $koly piedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému Gfadu
Kralovéhradeckého kraje ve Ihaté 15 dnu ode dne doruéeni odvolani.

Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje rozhodne o odvolani do 15 dnu ode dne predlozeni
odvolani Feditelkou Skoly. Lhatu nelze prodlouZit.

Stiznost na postup pfri vyfizovani zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,

- kterému po uplynuti Ihaty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti

o odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti 0 odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepide o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u feditelky $koly, a to do 30 dnd ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti InGty pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje spravni odbor mésta Hofice.

Reditelka $koly pfedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému Gfadu
Kralovéhradeckého kraje do 7 dnl ode dne, kdy ji stiznost dosla, pokud v této lhaté
stiznosti sama zcela nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.



Spravni odbor mésta Hofice pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného
subjektu a rozhodne tak, ze

- postup feditelky Skoly potvrdi,

- feditelce Skoly pfikaze, aby ve stanovené Ihité, ktera nesmi byt delSi nez 15 dnl ode dne
doruceni rozhodnuti krajskému Ufadu, Zadost vyfidila, nebo

- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditelka $koly je povinna v sidle 8koly zvefejnit na véeobecné pfistupném misté
nésledujici informace:

- informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce Feditelky Skoly,

- vymezeni své pravomoci a pusobnosti,

- jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditelky uréeného k poskytovani informaci

a pracovnika povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétll a oznameni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ihité a kde Ize odvolani podat,

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

Reditelka $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje hospodarka Skoly se souhlasem Feditelky Skoly na
zakladé predlozené Zzadosti.

Skola zvetejfiuje informace témito zplisoby:

- na informacni tabuli $koly,

- v feditelné Skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci zaka,
- na internetovych strankach skoly,

1. Zverejnéné informace v dokumentech skoly

Skola zvefejiiuje informace pro verejnost predevéim prostrednictvim:
a) Skolniho fadu,

b) pravidly pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd,

koncepéniho zaméru rozvoje Skoly,

rozpoctu Skoly na kalendarni rok,

inspekénich zprav Ceské $kolni inspekce,
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2. Udaje o jmenovani feditelky $koly do funkce

Reditelkou Zakladni umélecké Skoly Hofice, Havlickova 1107 je Zdenka Vaskovova. Byla
jmenovana na zakladé konkurzniho fizeni Méstem Hofice v Podkrkonosi po pfedchozim
souhlasu Skolského Ufadu v Ji€iné ze dne 18. 7. 1994 a v souladu s § 14 odst. 5 Zakona



¢. 564/1990 o statni spravé a samosprave.
Do funkce byla potvrzena s ucinnosti od 1. srpna 1994.

3. Vymezeni pravomoci a ptsobnosti reditelky skoly

Podle § 164 Zakona &. 561 Sb. Skolského zakona a Vyhlaskou MSMT CR &. 71/2005 Sb.
o zakladnim uméleckém vzdélavani.

Skolu fidi Feditelka, odpovida za pInéni ugebnich plant a SVP, za odbornou a
pedagogickou uroven vychovné vzdélavaci prace skoly a za efektivni vyuZiti svéfenych
hospodarskych prostfedku. Dale odpovida za vytvoreni podminek pro vykon skolni
inspekce, kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pracovnikl Skoly.

a) Reditelka muze podle mistnich podminek upravit vzdélavaci proces skoly v rozsahu
stanoveném SVP a ucebnimi plany.

b) K zajisténi organizace Cinnosti a provozu zakladni umélecké Skoly vydava feditelka
Skolni fad, Vnitini Fad Skoly a Smérnice.

c) Reditelka $koly zfizuje pedagogickou radu jako sv(j poradni organ, projednava s ni
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti
skoly. Pfi svém rozhodovani muze pfihlédnout k nazorim pedagogicke rady.
Pedagogickou radu tvofi na ZUS Hofice vSichni pedagogové.

d) Rozvrh pracovni doby a popis prace stanovuje feditelka v souladu s pravnimi
predpisy.

4. Pracovnici vyrizujici stiznosti

a) Blanka Bihelerov4, feditelka Skoly
b) Pavla Chrzova, zastupkyné feditelky Skoly
c) Irena Smiskova, ekonomka Skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu

k ndboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

- je oznaCena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zdkona €. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich
se rozsahu a pfijemce prostiedkl ze statniho rozpoctu

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €innosti soudu nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi

- Feditelka Skoly muze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i
pravomocnym rozhodnutim (jedné se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska jednotlivych organizacnich Gtvar( Skoly k urcité véci pred jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).



Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace
v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou€ené informace lze pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

5. Hrazeni nakladu

Reditelka $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat uhradu ve vysi,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosici
dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditelka $koly m(ize vyzadat i Ghradu za mimoradné
rozsahlé vyhledani informaci v rozsahu ceny, ktera je v misté obvykla.

Uhrada je pfijmem Skoly.

Sazba nakladu na pofrizeni informace

Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K&, bude poskytnuta zdarma.

Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 3,00 K&
Format A3 jednostranny 6,00 K&
Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na ¢ernobilé tiskarné 3,00 K¢
Format A4 na barevné tiskarné 6,00 K¢

Zpracovani pozadovanych vystupu povérenym pracovnikem skoly

kompilace z podkladovych materiall dle hodinové sazby povéreného pracovnika

Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle platnych tarifnich sazeb.

Telekomunikaéni poplatky dle platnych tarifnich sazeb.

Nahlizeni do spisti a dokumenta Skoly zdarma.

Tato smérnice nabyva uc€innosti 1. 9. 2019

V Hoficich 30. 8. 2019 Blanka Bihelerova
feditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Zadost o poskytnuti informace

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Charakteristika ZAdOStiz ...
Zpusob predani informace:

- zaslat postou
- zaslat e-mailem
- bude vyzvednuto osobné

Vazeni zadatelé,

v zajmu fadného a urychleného vyfizeni Vasi Zadosti si Vas dovolujeme pozadat, abyste
svoji zadost formulovali stru¢né, srozumitelné a vystizné. Z Vasi zadosti musi byt zfejmé,
jaka informace je pozadovana.

Dékujeme za pochopeni.



Pfiloha €. 2

Oznameni o vyrizeni zadosti

Skola:

Adresa:

Oznamujeme Vam, ze Vase zadost o poskytnuti informace ve véci

............................................................................................................... byla vyrizena.

Informace Vam bude vydana zptsobem, ktery jste uvedl ve Vasi zadosti o poskytnuti
informace ze dne .............. , a to po uhrazeni naklada v celkové vysi ........ KE.

Z toho ¢ini:
Pofizovani ¢ernobilych kopii ............ Ké
Vyhledavani a zpracovani informaci ........... Ké

Nahrada za odeslani ............... Ké

Celkem.ceireeiirennns Ké

VysSe uvedenou ¢astku, prosim, uhradte ...

titul, jméno, prijmeni a pracovni zarazeni



Priloha ¢. 3

Vzor vyzvy k upfesnéni zadosti o informaci

Nazev a adresa povinného subjektu

Adresa zadatele o informaci

Dne:

Vyzva k upresnéni zadosti o informaci

Vazeny pane, (pani),

z Vasi zadosti o informaci doru¢ené (nazev povinného subjektu) dne .................... neni
jednoznacné zfejmé, o jakou konkrétni informaci Zzadate, jelikoz Vase Zzadost je
formulovana (pfilis obecné, nedplné, nekonkrétné apod.) v €asti ......ccceeveivieeenennns

V zajmu predeijiti pfipadnym sporiim o spravnost a Uplnost nami poskytnutych informaci
doplite prosim zpresnujici informace.

Chtél bych Vas upozornit, Ze jestlize svou Zadost neupresnite do 30 dnu, bude rozhodnuto
o odmitnuti Vasi Zadosti v souladu s § 14 odst. 5 pism. b) zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim.

feditelka Skoly



Pfiloha ¢. 4

Nazev a adresa povinného subjektu

Adresa zadatele o informaci

Dne:

Zaplaceni uhrady za pozadované informace

Vazeny pane, (pani),

dane ... jsme obdrzeli Vasi Zadost o poskytnuti informaci, ktera je u nas vedena
PO C.j. veeieiiiiiia Dovolujeme si Vas upozornit, Ze Vami Zzadané informace jsou
spojeny s urcitymi naklady na jejich vydani, proto Vam budou poskytnuty az po prokazani
provedené celkové Uhrady nakladu, a to bud pfiloZzenou sloZenkou, ¢i osobné v feditelné
Skoly.

Castka byla stanovena v souladu s § 17 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni a dle sazebniku Uhrad nakladu v souvislosti s poskytovanim
informaci a &ini ................. KE.

Zadame Vas, abyste do 15 dn(i uhradil(a) ¢astku za poskytnuti informaci. V pfipadé, ze
¢astku uhradite v feditelné Skoly, budou Vam informace pfedany osobné, v pfipadé
zaplaceni sloZzenkou Vam budou informace zaslany postou. V pfipadé zaplaceni slozenkou
nam zaSlete pisemné potvrzeni Vaseho pozadavku na pfimé poskytnuti informace a
upfesnéni, v jaké formé informaci pozadujete (tiskopis zasilame v pfiloze) v&etné kopie
dokladu o Uhradé nakladu.

Pokud ve Ihuté vySe uvedené naklady na vydani informace neuhradite, ma se za to,
Ze na poskytnuti informace netrvate.

feditelka Skoly



